ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE TOUROS
SECRETARIA MUNICIPAL DO GABINETE CIVIL

Lei Municipal n° 909/2023

Dispde sobre a concesséo de diarias no ambito da
Administracdo Publica Municipal e dé& outras
providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE TOUROS, Estado do Rio Grande do
Norte, no uso de suas atribuicdes e na conformidade do que dispde os art. 68, 11l c/c 0
art. 97, VIII, da Lei Organica, faco saber que a Camara Municipal aprovou e EU

sanciono a seguinte Lei:

Art. 1°. Esta Lei fixa os valores e regula o procedimento para concessao de
diarias aos servidores ocupantes de cargos efetivos, eletivos e comissionados,
integrantes do quando de pessoal da administracdo publica municipal, com fulcro no

artigo 64, da Lei n® 570/2007, e aqueles a disposi¢cao do Municipio de Touros.

Art. 2°. O servidor que, a servico, se afastar da sede do Municipio em carater
eventual ou transitério, para outro ponto do territério estadual, nacional ou para o
exterior, faz jus a passagem e diaria, para cobrir as despesas com pousada,

alimentacéo e locomocéao urbana no local de destino.

81° A diaria serd concedida por dia de afastamento, exceto quando o
deslocamento ndo exigir pernoite fora da sede do Municipio, hipétese em que a

concessao equivalera a metade do valor unitério da diaria correspondente;

82°. Nos casos em que o deslocamento da sede constituir exigéncia

permanente do cargo, o servidor ndo faz jus as diarias.
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Art. 3°. As diarias serdo pagas em razdo do cargo, emprego ou funcgao,
conforme local de destino, sendo esse dentro do territério estadual, nacional ou exterior,

nos valores constantes na tabela abaixo:

TERRITORIO

CARGO/FUNCAO: ESTADUAL| NACIONAL | EXTERIOR

Auxiliar de Servigcos Gerais;

Auxiliar de Servigos Administrativos;
Agente de Servigos Administrativos;
Assistente de Servigos Administrativos;
Auxiliar de Enfermagem;

Agente de Transito; R$150,00 R$300,00 R$1.500,00
Chefe de Departamento;
Telefonista;
Recepcionista;
Conselheiro Municipal; e

Conselheiro Tutelar.

Motorista. R$150,00 R$300,00 R$1.500,00

Professor; Supervisor; Orientador;

Assessor; Diretor de Departamento;
Médico; Veterinario; Enfermeiro; R$300,00 | R$400,00 R$1.500,00
Farmacéutico; Odontélogo;

Fisioterapeuta e Nutricionista.

Coordenador; Contador; Secretario; R$300,00 R$500,00 R$2.500,00

Adjunto; Assessor Juridico e Tesoureiro.

Secretario, Controlador, Procurador Gera| R$400,00 R$800,00 R$3.000,00
e Chefe de Gabinete.

Prefeito e Vice-Prefeito. R$800,00 | R$1.500,00 R$5.000,00
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Art. 4° Os servidores designados para acompanhar superior hierarquico,
fardo jus a percepcao de diarias quantificadas no mesmo valor fixado para aqueles,
desde que o acompanhamento seja citado na Portaria de concessdo da diaria e

devidamente requerida pelo superior hierarquico.

Art. 5°. Conceder-se-a metade das diarias nos casos de afastamento
do servidor, em decorréncia de designacdo formal para execucédo de servigos
especiais fora da sede do Municipio, tais como:

.  Trabalho de campo;
[I. Fiscalizacao;
[ll.  Campanhas de combate e controle de endemias;

IV.  Servicos de topografias;

V. Pesquisas;

VI. Vistorias.

Art. 6°. As diarias no exterior sado calculadas de acordo com o numero de
dias correspondentes ao evento para o qual foi designado o servidor, computando-se

os dias de partida e chegada.

Art. 7°. As diarias serdo pagas, antecipadamente e de uma vez s0, exceto
nas seguintes hipoteses:
.  em casos de emergéncia, quando poderdo ser processadas no
decorrer do deslocamento;
[I. quando o deslocamento compreender periodo superior a 15 (quinze)

dias, ocasido em que poderao ser pagas parceladamente.

81°. As diarias devem ser propostas ao Chefe do Poder Executivo por meio

de formulario “Proposta de Concessao de Diarias — PCD”, conforme Anexo |,
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encaminhado pelo superior hierarquico do servidor, com antecedéncia minima de 03
(trés) dias Uteis da data prevista para o seu deslocamento, a fim de possibilitar a
tramitacdo da ordem de pagamento em tempo habil.

82°. As propostas de concesséo de diarias em sdbados, domingos e feriados
devem ser fundamentadas, configurando a autorizacdo de pagamento pelo ordenador
das despesas e aceitacdo da justificativa do proponente.

§3°. A concessao de diarias efetivar-se-a por meio de portaria expedida pelo
Chefe do Poder Executivo ou por autoridade competente devidamente designada, a
gual constara obrigatoriamente:
I.  nome, cargo ou funcéo e matricula do servidor beneficiario;
[I.  descricéo clara e sucinta do objetivo do deslocamento, justificando a
necessidade do deslocamento;
lll.  local de destino;
IV. periodo do afastamento;
V. quantidade de diarias, valor unitario da diaria e importancia total a ser
pagas;
VI. nome, matricula, cargo ou emprego ou funcdo e assinatura da

autoridade concedente.

84°, Na hipotese de ser autorizada a prorrogagéo do prazo de afastamento,

o servidor fara jus as diarias correspondentes ao periodo adicional.

Art. 8°. O servidor beneficiario pela concessao de diarias, devera apresentar
ao seu superior hierarquico no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do seu retorno,
Relatério de Viagem — RV, conforme Anexo Il, acompanhado dos documentos

comprobatérios da efetiva realizacdo da viagem, que apds ciéncia, sera encaminhado
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a Secretaria Municipal de Financas, para efeito de controle da concesséo, da prestacdo
de contas das despesas havidas e da disponibilidade orcamentaria e financeira.

§1°. O servidor que ndo apresentar o relatdrio de viagem na forma e no prazo
estabelecido no caput deste artigo ficara impedido de receber novas diarias, enquanto
perdurar a irregularidade;

82°. Passado 30 (trinta) dias ap0s o0 retorno sem que ocorra a apresentacao
do correspondente relatério de viagem, o servidor sera obrigado a restituir o valor
recebido, cabendo a Secretaria Municipal de Finangcas o encaminhamento de relatorio
circunstanciado, ao Chefe do Poder Executivo, que adotara as medidas cabiveis.

Art. 9°. O servidor que receber diarias e ndo se afastar da sede do Municipio,
sera obrigado a devolvé-las integralmente no prazo maximo de 05 (cinco) dias,

contados da data a qual deveria viajar.

81° Na hipotese de o servidor retornar a sede do Municipio em periodo
menor do que o fixado, sera obrigado a restituir as diarias recebidas em excesso, no

prazo previsto no caput deste artigo, contado do dia de retorno;

§2°. As importancias restituidas ou pagas a maior, a titulo de diarias, serdo
recolhidas a mesma conta a qual foi paga as diarias, mediante Guia de Recolhimento

que deve ser anexada ao “Relatério de Viagem — RV”;

§°3. O servidor para cumprimento do paragrafo anterior devera procurar a
Secretaria Municipal de Finangas, para obter informagcdes acerca da conta especifica

para devolver os valores recebidos a mais.
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Art. 10°. Responderéao solidariamente pelos autos praticados em desacordo
com o disposto nesta Lei a autoridade proponente, o ordenador da despesa e o0 agente

responsavel pelo recebimento dos valores.

Paragrafo unico. Ficam aprovados e convalidados todos os procedimentos

de despesas com diérias realizadas anteriormente a vigéncia desta Lei.

Art. 11° Quando o periodo de afastamento do servidor estender-se até o
exercicio seguinte, a totalidade das despesas com diarias recaira no exercicio a data
em que ocorrer a causa justificadora do deslocamento, ndo podendo exceder os limites
dos recursos orcamentarios e financeiros disponiveis no elemento de despesa
especifico.

Art. 12°. Cabera a Secretaria Municipal de Administracdo, o
encaminhamento dos processos de solicitacdo de diarias a Secretaria Municipal de
Financas, a qual efetivara o pagamento das diarias, a fiscalizacdo e o controle acerca

do cumprimento das disposi¢cdes contidas nesta Lei.

Art. 13°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se

todas as disposi¢cdes em contrario.

Touros/RN, 08 de fevereiro de 2023.

Pedro Ferreira de Farias Filho
Prefeito de Touros/RN
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Proposta de Concesséo de Diarias — PCD

ANEXO |

Nome do proponente:

Cargo/Funcéo:

Servidor Beneficiario:

Cargo/Funcéo:

CPF:

Matricula:

Banco:

Agéncia:

Op: Conta:

Local e Descricdo do Evento/Servigo:

Recibo de Diaria/Beneficiario:

Assinatura do Chefe da Unidade:

Data:

Data:

Periodo de Afastamento:

Data de Saida:

Data de Retorno:

Total de Dias:

Céalculo das Diéarias:

Quantidade:

Localidade:

Valor Unitario:

Valor Total:
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Despacho:

Sumeta-sema Proposta de Concesséo Data:
de Diarias ao Senhor Ordenador
de Despesa, para apreciaco e

respectiva autorizacgao: Chefe da Unidade Financeira

Autorizacdo de Pagamento:

Autorizo o pagamento das diarias, constantes | Data:
na Proposta de Concesséao de Diarias — PCD.

Encaminhe-se para fins de registro
e correspondente pagamento, a

Controladoria Geral do Municipio. Ordenador da Despesa
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ANEXO Il

Relatério de Viagem — RV

1. Identificacdo do Servidor:

Nome: Matricula/CPF:

Cargo/Funcéo: Setor:

2. Periodo de Afastamento:

Data de Saida: Data de Retorno:

Meio de Transporte: Local do evento (cidade/Estado):

3. Objetivo da Viagem:

4. Atividades/Fatos Transcorridos:

5. Justificativa de final de semana/feriado:

Assinatura do Servidor
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